常州工程职业技术学院教职员工因私出国(境)审批备案表
	单位（部门）：
	工号：
		
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	职    称
	
	职    务
	
	政治面貌
	

	家庭住址
	

	出国(境)期间联系方式
	
	紧急联系人
及联系方式
	

	出国(境)
目 的 地
	
	出国(境）
起止时间
	年   月   日至      年   月   日

	出国(境)
事    由
	  □进修   □探亲   □旅游   □其它：                      

	
    本人承诺：此次出国（境）严格遵守保密制度，绝不泄密；在国（境）外的医疗及人身意外保险均由本人自行购买，在出国（境）期间遵守国家相关法律，并按时归国。

本人签名：                            年  月  日

	所在单位意见（对其承担的教学、科研、管理工作的安排）

	所在部门负责人意见：




签名（公章）：

年    月    日
	党总支审查意见：




签名：

年    月    日

	人事处意见：





年    月    日
	组织部意见：（中共党员及中层副职及以下干部）




年    月    日
	分管领导：





年    月    日

	回国备案
	  于     年     月    日回国（入境）返校。      签名：


[bookmark: _GoBack]注：回国（入境）后需按期到人事处备案销假，实际回国返校时间以签证（注）记载为准。
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